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1) Informacje wstępne o Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF). 
cele i założenia reformy, regulacje prawne (ustawa, rozporządzenia), Informacje o KSeF 
pochodzące od Krajowej Informacji Skarbowej (w tym Podręcznik KSeF). 
 
2) Zakres obowiązywania i terminy wprowadzenia KSeF: 
terminy wprowadzenia KSeF, zakres podmiotowy, zakres przedmiotowy, wyłączenia stałe i 
tymczasowe. 
 
3) Podstawowe typy faktur a KSeF 
w tym: faktury podstawowe, faktury uproszczone do 450 zł, faktury korygujące, duplikaty, faktury 
pro forma, faktury wewnętrzne, faktury w walutach obcych, faktury zaliczkowe i końcowe. 
 
4) Zdarzenia gospodarcze a KSEF 
w tym: usługi świadczone przez rzeczoznawców majątkowych, sprzedaż na rzecz konsumentów, 
sprzedaż na rzecz podatników, usługi na rzecz podmiotów zagranicznych, import usług, sprzedaż 
zwolniona. 
 
5) Uprawnienia do pracy w KSEF 
rodzaje i modele uprawnień, uprawnienia dla podatnika / jego pracowników, uwierzytelnianie w 
KSeF, podpis kwalifikowany, pieczęć kwalifikowana, ePuap, certyfikat, tokeny, formularz ZAW-FA. 
 
6) Wysyłanie do KSeF faktur sprzedażowych 
założenia ogólne, data wystawienia faktury, termin przesłania faktury do KSeF, numer własny 
faktury vs numer KSeF, udostępnianie faktur odbiorcom, kody QR, postępowanie w przypadku 
duplikatów, błędów, korekt. 
 
7) Odbieranie z KSeF faktur zakupowych 
założenia ogólne, obieg faktur zakupowych, data otrzymania faktury, pozyskanie faktury poza 
KSeF. 
 
8) Wybrane problemy z KSeF 
awarie systemu, awarie po stronie podatnika, niedostępność KSeF, tryb OƯline24. 
 
9) Płatności za faktury KSeF  
zasady stosowania numeru KSeF przy płatnościach. 
 
10) Faktury 
treść i elementy faktur, podmioty występujące na fakturach i korygowanie błędnych danych, 
załączniki. 
 
11) Wdrożenie KSeF  
w tym: zasady funkcjonowania dostępnego na rynku oprogramowania komercyjnego, możliwość 
korzystania z narzędzi udostępnionych przez administrację. 
 
12) Sankcje i kary, zasady nakładania kar (terminy, podmioty, wysokość). 


